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1. Oomue moJsoxkenusa YMQO

1. VYyeOGHo-meTomuueckuii otaen (mamee YMO) sBusercss CTPYKTYPHBIM
noapazaenenueM MOKUTY (bumuan) PI'BOY BO «MI'VTY wum. KI.
Pazymosckoro (IIKVY)» (manee — MHCTUTYT), 00ecieUMBAIOIIMM OpraHU3AIUI0 U
IpPOBEIEHHE 00pa30BaTENILHOIO MpoIIecca.

2. B cBoeil nearensHoctd YMO pykoBoACTByeTcs 3akoHamu Poccuiickoit
denepanuu, MOCTAaHOBICHUSAMHU U pacnopsbkeHusamu lIpaBurenscrBa Poccuiickon
depeparuu, NpukKazaMyd U yKazaHusiMd MUHHCTEpCTBA OOpa3oBaHUS U HAyKH
Poccuiickoit  ®eneparuu, ycraBoMm, mnojoxkeHuemM 00 YMO wu gpyrumu
npaBooOpasytonumMu  1okymeHtamu MIYTY, mpukazamMmu u pacnopsiKeHUSIMU
pekropa MI'YTY u nupexkropa MuctruTyTa, a Takxke HactosmuM [losioxxenueM.

3. YMO nomuuHsAeTCS 3aMECTUTENI0 JTUPEKTOpa MO y4eOHO-METOIUYECKON U
BOCIIUTATEIHHOM paboTe M OTYUTHIBACTCS MEpe] HUM, TUPEKTOPOM U YUECHBIM
coBeTtoM MHCTUTYTA.

4. PykoBogutenem YMO sBnsieTcs HadadbHUK, KOTOPBIA Ha3HAdaeTcs U
0CBOOOXKIAETCS OT TOJKHOCTH ITPUKA30M IUPEKTOpa (puiIralia 1o npeacTaBICHUIO
3aM. aupekropa no YMuBP.

5. YMO opranusyer, IJaHUPYET U KOHTPOJUPYET YUYEOHBIM Mpolecc, ero
y4eOHO-METOJIMYECKOE OOecnevyeHne; 00ecneunBaeT COOTBETCTBUE COACPIKAHUS
OCHOBHBIX 00pa3oBaTEIbHBIX MPOrpaMM MO HaNpaBJIEHUSIM TMOATOTOBKU U
TpeboBaHMSIM (eepabHBIX TOCYIAPCTBEHHBIX 00pa30BaTEIbHBIX CTAHIAPTOB.

6. YMO KoOpAMHHPYET JeATEIBHOCTh BCEX CTPYKTYPHBIX IOJpa3eieHUA
bunmana yHHMBEpCHUTETa B MHTEpecax ONTHUMAJIbHOW OpraHu3aluu y4eOHOTro
mporiecca, a Takxke B3auMojieicTByeT ¢ YMO MI'VTY u YuebHo-MeToauuecKkumMu
0OBbEMHEHUSIMA TI0 HAIpaBJIEHUSM TOJOTOBKM BBICHIETO 0Opa3oBaHUs,
y4eOHBIMU 3aBEJICHUSIMU, YUPEKICHUSIMU, MPEANPUATUIMUA U OpPraHU3ALUIMHU B
paMKax CBOMX MOJIHOMOYUH.

2. OcHoBHbIE 3202y YMO

1. Oprammzanuss W ynpaBieHUE Y4YEOHO-METOJUYECKOW JIE€SITEIBHOCTHIO
NHcTHTyTa 1O peanu3allid OCHOBHBIX OOpa30BaTENbHBIX MPOTPpaMM, B
COOTBETCTBUM C TOCYJApCTBEHHOW  JIMIIEH3WUEH Ha IPABO  BEJCHUA
oOpa3oBarelbHOM  jAesTenbHOCTM B cepe  Bbicero  0Opa3zoBaHUS
u denepaibHBIMU TOCYIAPCTBEHHBIMUA 00pa30BaTEeIbHBIMU CTAHIAPTAMH.

2. Opranuzanusi METOAMYECKOTO U MH(POpMaMOHHOTO o0ecreyeHus: y4eOHOro
npotuecca B IHCcTHUTYTE.

3. KonTponp 3a 1BUKEHUEM KOHTUHTeHTa oOydaromuxcsa B HcTutyTe.

4. KoopauHaius 1 KOHTPOJIb Y4eOHO-BOCTIUTATEIbHOM paboThl B UHCTUTYTE.

5. Kontponas kaduecTBa 00yuenust B UHcTUTyTE.

6. OpraHu3allMOHHOE UM  TEXHUYECKOE  COJCHCTBHE  BHEAPEHUID U
MCIIOJIb30BAHUIO B Y4EOHOM ITPOIIECCE COBPEMEHHBIX 00YYaIOIUX TEXHOIOTUH.

7. W3ydyenue, 0000lleHWE U paCIPOCTPAHEHHE HOBEUIIUX JOCTHXKEHHH B
00J1aCTH NIeAaroruku U MHQOPMAIIMOHHBIX TEXHOJIOTHA.

8. Koopaunanus, opraHu3anus METOAMYECKOW pabOThl B CUCTEME MOBBIIICHUS
KkBauduKanuu paboTHUKOB MHCTUTYTA.



3. OcHoBHbIe pyHknuu YMO

1. Koopaunauus nearenbHOcTH Kadenp, (GakylibTEeTOB, APYTUX Y4eOHBIX
nozapasnenenuit Mucrturyra, obOecrneurBaronMX BeAeHUE y4eOHOro IMpoiiecca B
COOTBETCTBUM C  (elepaibHBIMA  TOCYJApPCTBEHHBIMU  00pa30BaTEIbHBIMU
CTaHJapTaMU BBICIIETO 00pa30BaHUS.

2. OGecrneyeHne MPOBEACHNS KOMIUJICKCHOM OIICHKU JIeaTebHOCTH HCTUTYTA,
JMIICH3UPOBAHUS, aTTECTAlMA M aKKPEAUTAIUU CIICUaIbHOCTEH U HalpaBICHUN
MOJITOTOBKH, KOOPAWHAIMS JEATEIBHOCTH moApasneieHuii HWHcTuTyTa U
pa3paboTKa HEOOXOIMMBIX MaTepUaJIOB.

3. Yuer u cucteMaTu3anus 3aKOHOJATEIbHBIX aKTOB, TPUKA30B M yKa3aHUU
MunuctepctBa obOpazoBanus u Hayku P®, MI'VYTY, a rtakxe npyrux
JOKYMEHTOB IO OpraHM3aluu y4eOHO-METOAUYECKOW paboThl, JOBEACHUE UX
J10 CBEJICHUS pPyKOBOJAMUTENEHN noapasaeneHnii Mucturyra.

4. TlogroroBka B COOTBETCTBUM C 3aKOHOJATEIHCTBOM JIOKAJIbHBIX aKTOB
(mosokeHu, UHCTPYKIUH, TPUKA30B U Jp.), PEriIaMEHTHPYIOIINX y4eOHO-
METOMYECKYIO JIeaTeNbHOCTh HCTUTYTA.

5. KOHTpoJib BBINOJIHEHUS YTBEPKACHHBIX YUEOHBIX MJIAHOB U MPOTPAMM.

6. ®opmupoBanue rpaduKoB yueOHOTr0 Mpolecca Ha OCHOBE YUEOHBIX IJIAHOB
110 HAIpPaBJICHUSM MOATOTOBKH, KOHTPOJb UX BBIOJTHEHUS.

7. ®opMUpOBaHHE pACIUCAHUN YUEOHBIX 3aHATHH, IK3AMEHOB U 3a4€TOB B
COOTBETCTBUU C yU€OHBIMU TpaPUKaMH, KOHTPOJb UX BBITIOJTHEHUS.

8. VYder u pacmpezenenre 0OIIEYHUBEPCUTETCKOTO ayAUTOPHOTO (oHaa AJis
obecreueHns yaeOHOTO MpoIiecca, aHaau3 €ro COCTOSIHUS M UCTIOJb30BaHMUS.

9. Amnanus pe3ynbTaToB TEKYIIEH aTTeCTallUU, MPOMEXKYTOUHOT'O U UTOTOBOTO
KOHTPOJIsI 3HAaHUM CTYAEHTOB, pa3padOTKa Ha €ro OCHOBE PEKOMEHJAIUH I0
MOBBIIIIEHUIO KauecTBa 00pa30BaTeNIbHOMN AESTEILHOCTH.

10. Pa3zpaboTka pekoMeHaauii o AUMIIOMHOMY MPOEKTUPOBAHUIO, OPTaHU3AIUH
NPaKTUK CTyAeHTOB MHCTUTYTA.

11. KouTpons opraHuzalud M TPOBEACHUS YYEOHBIX, MPOU3BOJCTBEHHBIX U
NPEIUIUIOMHBIX TIPAKTUK CTY/IEHTOB.

12. Opranu3anust paboThl BeITyCKarmux kadeap mo GopMupoBaHUIO COCTaBa
['ocymapCTBEHHBIX aTTECTALMOHHBIX KOMUCCHM, YTBEpKAEHHE cocTaBa B MI YTY.

13. O600menre W aHaNMM3 JaHHBIX IO JBUKEHUIO KOHTHMHTEHTA, y4acTHE B
MEPCTIIEKTUBHOM M TEKYIEM TUIAHUPOBAHUH IIPHEMa CTYICHTOB B COOTBETCTBUU C
JIMIICH3UOHHBIMU TPEOOBAHUSIMU.

14. CornacoBanue MpHUKa30B MO Y4eOHbIM BOIIPOCAaM M KOHTUHTEHTY CTYIECHTOB.

15. ObGecnieuenre CBOEBPEMEHHOTO TJIAHUPOBAHKS YUeOHOM Harpy3KkH o kadeapam
WNHuCcTUTYTa, KOHTPOJb M AHAJIU3 €€ BHITIOTHEHUS.

16. KonTpo:ns 3 eKTHBHOCTH HCHOIB30BAHMS TIOYACOBOT0 (hOHIA.

17. CotpynauuectBo C (haKyJabTETOM TMOBBILICHUS KBATU(PHUKALUK B 00JIaCTH
o0ecrieyeHns pocTa MPo(PecCHOHANTBHO-TIEIArOrMYECKOr0 YPOBHS IPENojaBarelieit
HNuctutyTa.

18. Cocrapnenue miIaHOB M3MaHUS y4EOHO-METOAMYECKOM JIMTEpaTyphl, KOHTPOJIb UX
peanu3alyu.

19. Benenue ydyera OCHOBHBIX MOKa3aTeNell yueOHO-METOIMYECKON e TebHOCTH
dbunuana v ero nojapasaeaeHuil, aHajau3 ToJI0BbIX 0TYeTOB Kadeap Mucruryra.

20. [loaroroBka M MpeaCTaBI€HUE TOIOBBIX 0TYETOB, Moynei cOopa JaHHBIX I10



nestenbHocTH MHCTHTYTa, CBEIEHHMM IJI1 PEUTMHIOBOW OLEHKM W JIpYyrou
uHdopmarmu 1o 3anpocaMm MI'YTY u opraHoB ynpaBieHHUs BBICIIUMH Y4€OHBIMU
3aBEJICHUSIMHL.

21. Pa3zpaboTka MepOIpUsITUIA TIO COBEPIIIEHCTBOBAHUIO YUEOHOTO IpolIecca:

- WHIUBUAYyaIU3alMH, WUCIOJB30BAaHUIO aKTUBHBIX (JOPM U METOJOB OOy4YeHWUs,
COBEPILIEHCTBOBAHUIO CAMOCTOSITEIIbHOM padOThI CTY/ICHTOB;

- BHEJPEHHUIO MOJYJIbHBIX TEXHOJIOTUH 00y4YeHUs, pPEUTUHIOBOM OLICHKH 3HAHHM,
CUCTEMBbI 3aUETHBIX €TUHUII;

- aHam3 3((GEKTUBHOCTM UCIONBb30BAHUS B Y4YEOHOM IMPOIECCE PA3TUYHBIX
00y4aronMx TEXHOIOTHA.

22. TloaroToBKa €XeroaHoro npukasa o0 opraHu3alnuy padoThl MOApa3AeIeHH
WucturyTa.

23. AHanmu3 W KOHTPOJIb HWHGOPMAIMOHHOTO M  Y4eOHO-METOAUYECKOTO
oOecrnieyeHns y4eOHbIX IUCHUIUIMH M0 OCHOBHBIM 00pa30BaTEIbHBIM MTPOrpaMMaM
BBICILIETO OOpa30BaHMsI W JOMOJHUTENIBHOTO MPO(ECCHOHAIBHOTO 00pa30BaHUA,
peanuzyembiM B MHcTuTyTe. CocTaBieHue 0030pOB U aHATTMTUYECKUX CIIPABOK IO
BOIIPOCAM METOAMYECKOT0 o0ecreueHus: yueOHOro mporecca.

24. ®opMupoBaHUE JICKTPOHHOM 0a3bl y4eOHO-METOAMUYECKUX MATEPUANIOB IO
JUCUUIIMHAM OCHOBHBIX 0Opa30BaTEIbHBIX MPOTrpamMM BBICIIETO OOpa30BaHUs
(pabouux nporpamm, yueOHO-METOUYECKUX MOCOOUI, METOJUUYECKUX YKa3aHUN U
T.A.), a Takke Yy4eOHO-METOJWYECKMX MaTepuajoB MO  MporpaMmam
JOTIOJIHUTEIBHOTO TPO(HECCHOHATEHOTO 00pa30BaHus.

25. Opranmzaiysi HayYHO-METOJYECKIX KOH(PEPEHIUI 1 CEMUHAPOB.

4. Ynpasienue YMO u opraHu3anusi ero J1esiTeJIbHOCTH.

1. Obmee ympaBnenue YMO ocylIeCTBISIET 3aMECTUTENb JHUPEKTOpa IO
YMuBP.

2. Hauvampauk YMO:

- PYKOBOJIUT JieaTesibHOCThI0 YMO,;

- KOHTPOJUPYET KauyecTBO PabOThI HEMOCPEICTBEHHO €My IOJAYMHECHHBIX
coTpyaHukoB YMO;

- BBINIOJIHAET OOSI3aHHOCTH, BO3JIOKEHHBIE HA HETO COTJIACHO NpHKaza 00
opranuzanmuu  paboTel moxapasneneHudt MHCTHTYTAa, a TakXke COTJIAaCHO
JOJKHOCTHBIM 00SI3aHHOCTSIM, YTBEP>KJIEHHBIM IUPEKTOpOoM MHCTHUTYTA.

3. PykoBOACTBO Y4EOHBIM OTAEIOM M OTAEJIOM pPACHHMCAHWM, BXOASIIMMH B
coctaB YMO, oCyIIeCTBIISIET 3aMECTUTEND JUpeKkTopa o Y MuBP.

5. CoctaB YMO.

1. Yucnennwii cocraB YMO yTBepxkmaercs aupekropoMm HWMHcTuTyTa B
COOTBETCTBHMH CO IITATHBIM PACIIMCAaHUEM, YTBEPKIAECHHBIM B MI'YTVY.

2. B mrat YMO BXoasT:

- HauasibHUK YMO,;

- METOJIUCT;

- 1abopaHT.



